Sistema de Garantia de Calidad de la Facultad de Filosofiay Letras

BNIVERSIDAD
CORDOBA

PEO2. GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA

de la Universidad de Cordoba.

CONTROL DE LA DOCUMENTACION

ELABORADO POR:

REVISADO POR:

APROBADO POR:

VICEDECANA DE CALIDAD Y
COMUNICACION

COMISION DE CALIDAD DE
LA FACULTAD DE FILOSOFIA
Y LETRAS

JUNTA DE LA FACULTAD DE
FILOSOFIA Y LETRAS

NOMBRE:

NOMBRE:

NOMBRE:

Maria Martinez-Atienza de Dios

Pilar Guerrero Medina

Ingrid Cobos Lopez (Secretaria)

(Secretaria)

FECHA: FECHA: FECHA:

3/12/2023 11/12/2023 12/12/2023

FIRMA: FIRMA: FIRMA:
MARTINEZ- Firmado digitalmente por GUERRERO Firmado digitalmente Firmado digitalmente
ATIENZA DE DIOS MARTINEZ—gATIENZAtDE D R por GUERRERO MEDINA COBOS LOPEZ por COBOS LOPEZ

DIOS MARIA - 46858685A MEDINA MARIA * maria piLAR - INGRID - INGRID - 30945143T

MARIA - Fecha: 2023.12.12 PILAR - = Fecha: 2023.12.13
46858685A 18:26:56 +01'00 30549382T Fecha: 2023121 30945143T 10:13:52 401°00'

HISTORIAL DE MODIFICACIONES

.| VIGENCIA .
VERSION: | J-loc MOTIVO MODIFICACION:
01 12/12/2023 Version inicial de referencia

Péagina 1 de 5

FACULTAD B FILOSOFIA Y LETRAS




UNIVERSIDAD de la Universidad de Cérdoba.

Sistema de Garantia de Calidad de la Facultad de Filosofiay Letras
@ B'
CORDOBA

PE02. GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA A

INDICE
LLOBUIETO. ..ttt ettt 3
2 ALCANCE . ... e e 3
3.RESPONSABILIDADES ..ottt ettt e e e 3
4.DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO ......ccctttiiiiiiiiiiiiiiie et 4
4.1. Sistema de recogida y analisis de informacidén a publicar.............................oll 4
4.2. Elaboracién del plan de transparencia del centro para el nuevo ciclo de gestidn......... 4
4.3. Sistema de revision, actualizacion y publicacion de la informacion publicada............. 4
S.ANDICADORES ...... oottt et e e e e e e annaans 5
6.REGISTROS / EVIDENCIAS ..ottt e 5

Péagina 2 de 5



Sistema de Garantia de Calidad de la Facultad de Filosofiay Letras

BNWERSIDAD de la Universidad de Cordoba.
CORDOBA | . .
PEO2. GESTION DE LA INFORMACION PUBLICA FACULTAD B FILOSOF(A Y LETRAS
1.0BJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer el modo en el que la Facultad de Filosofia y
Letras garantiza la publicacion de informacion actualizada de sus actividades y resultados de los
programas formativos.

Este procedimiento incluye las actuaciones del centro relacionadas con el sistema de recogiday
analisis de informacién a publicar, la elaboracion del plan de transparencia del centro para el
nuevo ciclo de gestion, asi como con el sistema de revision, actualizacién y publicacién de la
informacion publicada.

Este procedimiento estd especialmente relacionado con el procedimiento PAO1 Gestion de la
Informacién y Andlisis de Resultados y con el PEO1 Planificacién, Revisién y Mejora del Sistema
de Garantia de Calidad (SGC), que incluye un apartado especifico de rendicién de cuentas, de
revision de los procedimientos del SGC y de elaboracidn del plan de mejora del centro.

2.ALCANCE

El PEO2 comprende a todos los titulos oficiales de la Universidad de Cérdoba tutelados por la
Facultad de Filosofia y Letras.

Asimismo, los principales grupos de interés del PE0O2 son el personal de administracion y
servicios, estudiantado, el profesorado, especialmente el equipo directivo, asi como los
egresados y los empleadores.

Se establece como entrada del procedimiento: el plan de transparencia del ciclo de gestion
anterior, asi como la informacién publicada en la pagina web del centro.

Se establece como salida del procedimiento: los registros/evidencias definidas enel apartado 6
de este procedimiento.

3.RESPONSABILIDADES

RESPONSABLES CcODIGO
Persona que ostenta el Decanato DEC
Comité de Direccion Ccb
Junta de Centro JC
Comisién de Garantia de Calidad del Centro CGCC
Persona Responsable del Sistema de Garantia de Calidad del Centro | RSGCC
Persona Responsable de la Web del Centro RW
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Agencia de Evaluacion de Calidad de la Comunidad Andaluza

AECCA

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El desarrollo de este procedimiento contempla las siguientes actividades con su correspondiente
cadena de actuaciones:

4.1. Sistema de recogida y andlisis de informacion a publicar

QUIEN QUE REGISTRO
CGCC analiza el grado de cumplimiento del plan de
transparencia del ciclo anterior
CGCC con el apoyo de la RSGCC, identifica la informacién a
publicar en el nuevo ciclo teniendo en cuenta, ademas
de las directrices de AECCA, su utilidad para los
diferentes grupos de interés y los medios de cémo
hacerlo
RSGCC incluye en el plan de transparencia la informacién que | R-PE02-2

precisa publicar el centro, con indicacién de medios
utilizados y grupos de interésa los que va dirigida la
informacién

4.2. Elaboracion del plan de transparencia del centro para el nuevo ciclo de

gestion.
QUIEN QUE REGISTRO

CGCC elabora el plan de transparencia del centro para el | R-PE02-3
nuevo ciclo de gestién, junto con la RSGCC, con las
acciones identificadas previamente y conaquellas otras
identificadas durante la revision del SGCC

DEC presentaalClanuevaversion del plan de transparencia
del centro para el nuevo ciclo de gestidn

JC aprueba, en su caso, la nueva version del plan de | R-PE02-2
transparencia del centroparael nuevociclode gestién | R-PE02-4

cD difunde la nueva versién del plan de transparencia del
centro para el nuevo ciclo de gestidn

4.3. Sistema de revision, actualizacidony publicacion dela informacion publicada

QUIEN QUE REGISTRO
RSGCC revisa de manera activa la informacion publicada R-PE01-9
CGCC identifica, junto con el CD y laRSGCC, las propuestas de

actualizacion
RW publicalainformaciénactualizada en la paginaweb del | R-PE02-1

centro
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5.INDICADORES

CODIGO DESCRIPCION INDICADOR REGISTRO
1-PE02-1 Numero de no-conformidades anuales identificadas en
las auditorias realizadas a la informacién publicada en
la web del Centro/Titulo
1-PE02-2 Elaboracion del Plan de Transparencia del Centro para R-PE02-2
el nuevo ciclo de gestion (Si/No)

6.REGISTROS / EVIDENCIAS

FACULTAD B FILOSOFIA Y LETRAS

CODIGO DESCRIPCION REGISTRO / EVIDENCIA
R-PE02-1 Pagina web del Centro
R-PE02-2 Plan de Transparencia del Centro
R-PE02-3 Actas de la CGCC en relacion con las actuaciones del PEO2
R-PE02-4 Actas de la JC con relacidn a las actuaciones del PE02
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