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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

 AÑO SABÁTICO PDI

QUIÉN

RECEPCIÓN SOLICITUD AÑO SABÁTICO

SECCIÓN DE 
ORGANIZACIÓN DE 

PLANTILLAS

INCLUSIÓN EN LOS ASUNTOS A TRATAR EN COPODE 
Y APROBACIÓN EN CONSEJO DE GOBIERNO

RECOPILACIÓN Y COMPROBACIÓN DE 
DOCUMENTACIÓN

HOJA DE SERVICIOS

¿SE HA APROBADO LA 
CONCESIÓN?

REMISIÓN DE DOCUMENTACIÓN A SECCIÓN 
GESTIÓN PDI PARA FORMALIZACIÓN

SI

COMUNICACIÓN A SOLICITANTE Y 
DEPARTAMENTO

NO

COMUNICACIÓN 
DENEGATORIA

ARCHIVO DE DOCUMENTACIÓN

OBTENCIÓN HOJA DE SERVICIOS

COMUNICACIÓN INTERNA 
GESTIÓN PDI

QUÉ HACE
REGISTROS/
DOCUMENTOS

U
x
x
i

SOLICITUD AÑO 
SABÁTICO

ACUERDO
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2. INDICADORES 

No hay indicadores asociados a este procedimiento. 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(R) Hoja de Servicios 

(R) Acuerdo 

(R) Comunicación Denegatoria 

(R) Comunicación Interna Gestión PDI 
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