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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

 

 CONTROL DE EFECTIVOS Y COSTES DE PERSONAL

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

INFORMES Y LISTADOS

CONSULTA GESTIÓN PDI/PTGAS

CUADROS A6-A7-A8
CUADROS B50
CUADROS A50

COMPROBACIÓN DE DATOS

¿HAY VARIACIONES?

SI

ELABORACIÓN DE INFORMES

ELABORACIÓN INFORME EFECTIVOS ELABORACIÓN INFORME GASTO

NO

DOCUMENTO DE VARIACIONES

INCORPORACIÓN DE INFORMACIÓN EN
 DOCUMENTOS OFICIALES

CUADROS RESUMEN EFECTIVOS Y GASTO

SI

REMISIÓN DOCUMENTOS A ÁREA GESTIÓN 
ECONÓMICA

SECCIÓN 
ORGANIZACIÓN DE 

PLANTILLAS

CUADROS TRIMESTRALES 
DE GASTO, 

EFECTIVOS Y CUADRO 
B14

¿COINCIDE 
INFORMACIÓN?

NO

SI

¿FIN DE TRIMESTRE?

NO

¿HAY DESCUADRES?

COMUNICACIÓN SERVICIO DE SOPORTE

SI

CONSULTA SECCIÓN SEGURIDAD SOCIAL, 
RETRIBUCIONES Y ACCIÓN SOCIAL

NO

INFORMACIÓN DE GASTO COTEJADA

JUSTIFICACIÓN SOBRE 
VARIACIÓN DE 

EFECTIVOS

U
x
x
i

O
P
E
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R
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R
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COMUNICACIÓN 
DOCUMENTOS A ÁREA DE 

GESTIÓN ECONÓMICA

COMUNICACIÓN 
DESCUADRES 

DE GASTO

COMUNICACIÓN 
DESCUADRES DE 

EFECTIVOS

NÓMINA MES 
CONTABILIZADA
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2. INDICADORES 

INDICADOR DESCRIPCIÓN INDICADOR Periodicidad 
Valor 

límite 

Valor  

Objetivo 

Control de la tasa de personal 

interino sobre el total de la plantilla 

de PTGAS funcionario 

Entrega de informe tasa cobertura temporal (Nº 

personal interino/Nº total de plazas de PTGAS 

Funcionario) dentro de los 10 días siguientes a fin 

de mes evaluado 

Mensual No Sí 

Control de la tasa de personal 

interino sobre el total de la plantilla 

de PTGAS laboral 

Entrega de informe tasa cobertura temporal (Nº 

personal interino/Nº total de plazas de PTGAS 

Laboral) dentro de los 10 días siguientes a fin de 

mes evaluado 

Mensual No Sí 

 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(R) Informes y Listados 

(R) Comunicación descuadres de gasto 

(R) Comunicación descuadres de efectivos 

(R) Justificación sobre variación de efectivos 

(R) Cuadros A6-A7-A8-B50-A50 

(R) Cuadros trimestrales de gasto, efectivos y cuadro B14 

(R) Comunicación documentos a Área de Gestión Económica 
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