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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

GESTIÓN DE CONVOCATORIAS PLAN PROPIO GALILEO

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

PLANIFICACIÓN DE CONVOCATORIAS

GENERA DOCUMENTOS CONTABLES DE LA CONVOCATORIA

OTC

PUBLICACIÓN DE LA CONVOCATORIA EN LA BDNS

COMUNICACIÓN DE TRANSFERENCIA DE CRÉDITO 
CORRESPONDIENTE

CONTABILIDAD

CONTROL INTERNO

ADMINISTRADOR 
INSTITUCIONAL

SECRETARÍA GENERAL PUBLICACIÓN DEL EXTRACTO DE LA CONVOCATORIA EN BOUCO

INTERESADO

¿HAY ALEGACIONES?

ESTUDIO DE ALEGACIONES

OTC

EXTRACTO DE LA 
CONVOCATORIA

¿TIENE NATURALEZA 
DE SUBVENCIÓN?

REGLAMENTO

DOCUMENTOS 
CONTABLES

FISCALIZACIÓN DE LA CONVOCATORIA
INFORME DE CONTROL 

INTERNO

CONVOCATORIA

OTC

DIFUSIÓN DE LA CONVOCATORIA EN BOLETÍN DE NOVEDADES, RRSS Y 
WEB DE TRANSFERENCIA

RECEPCIÓN DE SOLICITUDES POR SEDE ELECTRÓNICA Y ESTUDIO DE 
LAS MISMAS

APERTURA DE 
EXPEDIENTE CON LA 

SOLICITUD

 LISTADO PROVISIONAL 
DE ADMITIDOS Y 

EXCLUÍDOS

¿CUMPLE CON LOS REQUISITOS DE 
LA CONVOCATORIA?

LISTADO DEFINITIVO DE 
ADMITIDOS Y EXCLUÍDOS

ELABORACIÓN Y PUBLICACIÓN DE LISTA PROVISIONAL DE ADMITIDOS 
Y EXCLUÍDOS

REQUERIMIENTO DE DOCUMENTACIÓN

SUBSANACIÓN DE DOCUMENTACIÓN

NO

ÓRGANO 
INSTRUCTOR

  

ÓRGANO DE
VALORACIÓN

VALORACIÓN DE LA INFORMACIÓN CORRESPONDIENTE

ÓRGANO 
INSTRUCTOR

RESOLUCIÓN PROVISIONAL DE CONCESIÓN

RESOLUCIÓN 
PROVISIONAL DE 

CONCESIÓN

SI

ÓRGANO DE
VALORACIÓN

 

ÓRGANO 
QUE RESUELVE

RESOLUCIÓN DEFINITIVA DE LA CONCESIÓN

RESOLUCIÓN DEFINITIVA 
DE CONCESIÓN

NO

ESTUDIO Y SEGUIMIENTO DE LAS AYUDAS
INFORMES DE 
SEGUIMIENTO

NO

ELABORACIÓN Y PUBLICACIÓN DE LISTA DEFINITIVA DE ADMITIDOS Y 
EXCLUÍDOS

SÍ

¿JUSTIFICACIÓN? SÍ

REINTEGRO DE AYUDAS

NO

ELABORACIÓN DE LAS BASES REGULADORASSÍ
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2. INDICADORES 

INDICADOR DESCRIPCIÓN INDICADOR Periodicidad Valor límite 
Valor 

Objetivo 

% de presupuesto 

ejecutado del Plan 

Propio Galileo 

((Total de presupuesto 

disponible/ Total de presupuesto 

concedido) -1 )*100 

Anual >=80% >=95% 

Nº de solicitudes de 

becas Semillero 

Emprendedores 

Nº de solicitudes de becas totales  Anual >=54 >=70 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

(D) Reglamento 

(D) Documentos Contables 

(D) Informe de Control Interno 

(D)Convocatoria 

(D)Extracto de la Convocatoria 

(R) Apertura de Expediente 

(D)Listado provisional de admitidos y excluidos 

(D)Listado definitivo de admitidos y excluidos 

(D)Resolución Provisional de Concesión 

(D)Resolución Definitiva de Concesión 

(D)Informe de Seguimiento 
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