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Consejo de Gobierno - Sesion Ordinaria de 05/02/14 (n° 1/14) — Punto 8.2
ANEXO 14

UNIVERSIDAD B CORDOBA

REGLAMENTO DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES DE LOS
TITULOS DE GRADO EN EDUCACION INFANTIL Y EDUCACION PRIMARIA DEL CENTRO DE
MAGISTERIO “SAGRADO CORAZON”, ADSCRITO A LA UNIVERSIDAD DE CORDOBA
(Aprobado en Junta de Centro de 16/12/2013)

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, que desarrolla la nueva ordenacién de las
ensefianzas universitarias oficiales establecida por la Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se
modifica la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre de Universidades, recoge la importancia de las
practicas externas para “reforzar el compromiso con la empleabilidad de los futuros graduados y
graduadas, enriqueciendo la formacion de los estudiantes de las ensefanzas de Grado, en un entorno
que les proporcionara, tanto a ellos como a los responsables de la formacién, un conocimiento mas
profundo acerca de las competencias que necesitaran en el futuro”. Por ello, dispone que los nuevos
planes de estudios de Grado “contendran toda la formacion tedrica y practica que el estudiante deba
adquirir”, mencionado en ella las practicas externas. (Art. 12, 2), y que se deberan de arbitrar los
procedimientos necesarios para garantizar la calidad de estas (Anx.1, 9.3).

Por su parte, el Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por Real Decreto 1791/2010, de
30 de diciembre, reconoce, en su articulo 8, el derecho de los y las estudiantes de Grado a “disponer de
la posibilidad de realizacion de practicas, curriculares o extracurriculares, que podran realizarse en
entidades externas y en los centros, estructuras o servicios de la Universidad, segun la modalidad
prevista y garantizando que sirvan a la finalidad formativa de las mismas” (apartado f) y a “contar con
tutela efectiva, académica y profesional [...] en las practicas externas que se prevean en el plan de
estudios” (apartado g). El articulo 24 regula las practicas académicas externas, sus clases y sus
caracteristicas generales, y hace extensiva su realizacion a todos los estudiantes de las universidades o
centros adscritos a las mismas.

El objeto de este Reglamento es la regulacion de las practicas académicas externas
extracurriculares de los estudiantes de Grado en Educacion Infantil y Grado en Educacion Primaria del
Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”, adscrito a la Universidad de Cérdoba.-

Articulo 1. Concepto y naturaleza de las prdcticas académicas externas extracurriculares

1. Las practicas académicas externas son aquellas actividades formativas, supervisadas por el
Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”, adscrito a la Universidad de Coérdoba, y realizadas por
el alumnado, cuyo objetivo es permitir a los mismos aplicar y complementar los conocimientos
adquiridos en su formaciéon académica, favoreciendo la adquisicién de competencias que les
preparen para el ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento. Dado que la educacién en si es una praxis, es necesario destacar
este aspecto en la formacién de los futuros maestros y maestras.

2. Son practicas curriculares aquellas que se configuran como actividades académicas integrantes
del Plan de estudios, es decir como asignatura del mismo. Las practicas extracurriculares son
aquellas que el alumnado podra realizar con caracter voluntario durante su periodo de formacion
y que, aun teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no forman parte del
correspondiente Plan de Estudios. No obstante seran contempladas en el Suplemento Europeo
al Titulo, conforme determine la normativa vigente.

3. Las préacticas extracurriculares, objeto de este Reglamento, podran realizarse en entidades
colaboradoras, publicas y privadas, en el ambito nacional e internacional. Dado su caracter
formativo, de su realizaciébn no se derivaran, en ningun caso, obligaciones propias de una
relacion laboral, ni su contenido podra dar lugar a la sustitucion de la prestacion laboral propia de
puestos de trabajo.
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4.

En el caso de que al término de las practicas externas extracurriculares el estudiante se
incorporase a la plantilla de la entidad colaboradora, el tiempo de las practicas no se computara
a efectos de antigliedad ni eximira del periodo de prueba salvo que en el oportuno convenio
colectivo aplicable estuviera expresamente estipulado algo distinto.

Articulo 2. Fines

a)

b)

d)

e)

La realizacién de las practicas académicas externas pretende alcanzar los siguientes fines:

Contribuir a la formacion integral de los estudiantes complementando su aprendizaje tedrico y
practico.

Facilitar el conocimiento de la metodologia de trabajo adecuada a la realidad profesional en que
los estudiantes habran de operar, contrastando y aplicando los conocimientos adquiridos.

Favorecer el desarrollo de competencias técnicas, metodoldgicas, personales y participativas.

Obtener una experiencia practica que facilite la insercién en el mercado de trabajo y mejore su
empleabilidad futura.

Favorecer los valores de la innovacion, la creatividad y el emprendimiento.

Articulo 3. Proyecto formativo.

El proyecto formativo en que se concreta la realizacion de cada practica académica externa
extracurricular debera fijar los objetivos educativos y las actividades a desarrollar. Los objetivos
se establecen considerando las competencias basicas, genéricas y/o especificas que debe
adquirir el estudiante. Asimismo los contenidos de la practica se definiran de forma que aseguren
la relacion directa de las competencias a adquirir con los estudios cursados.

El proyecto formativo de las practicas académicas externas extracurriculares ha de ser conforme
a los principios de inclusién, igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad
universal.

Articulo 4. Convenios de cooperacion educativa con entidades colaboradoras

1. Para la realizacion de las practicas externas extracurriculares, el Centro de Magisterio “Sagrado
Corazon” suscribira Convenios de Cooperacion Educativa con las entidades colaboradoras previstas
en el articulo 1.3 del presente Reglamento y fomentara que estas sean accesibles para la realizacion
de practicas de estudiantes con discapacidad procurando la disposicién de los recursos humanos,
materiales y tecnolégicos necesarios que aseguren la igualdad de oportunidades.

2. Los convenios estableceran el marco regulador de las relaciones entre el estudiante, la entidad
colaboradora y el Centro. En sus estipulaciones basicas o en los anexos que las desarrollen deberan
integrar al menos:

a) El proyecto formativo objeto de la practica a realizar por el estudiante.
b) El régimen de permisos a que tenga derecho con arreglo a la normativa vigente.

c) Las condiciones de rescision anticipada de la practica en caso de incumplimiento de sus
términos.

d) En su caso, el régimen de suscripcién y pago de seguros, tanto de accidentes como de
responsabilidad civil.

e) La existencia, en su caso, de una bolsa o ayuda de estudios para el estudiante y la forma de
su satisfaccion.
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f) La proteccion de sus datos.
g) La regulacion de los eventuales conflictos surgidos en su desarrollo.

h) Los términos del reconocimiento de la universidad a la labor realizada por los tutores de la
entidad colaboradora.

Articulo 5. Duracion de las practicas académicas externas extracurriculares

1. Las practicas académicas externas extracurriculares tendran una duracién preferentemente no
superior al 50% del curso académico, sin perjuicio de lo que fije la Universidad, procurando el
aseguramiento del correcto desarrollo y seguimiento de las actividades académicas del
estudiante.

2. Como norma general, la distribuciéon horaria para la realizacion de las practicas externas
extracurriculares se estableceran de acuerdo con las caracteristicas de las mismas y la
disponibilidad de la entidad colaboradora. Los horarios, en todo caso, seran compatibles
con la actividad académica, formativa y de representacién y participacién desarrollada
por el estudiante.

Articulo 6. Destinatarios y requisitos para la realizacién de las practicas

1. Podran realizar las practicas académicas externas extracurriculares:

a) Los estudiantes matriculados en las titulaciones de Grado en Educacion Infantil o Grado en
Educacion Primaria del Centro de Magisterio “Sagrado Corazoén”.

b) Los estudiantes de otras universidades que, en virtud de programas de movilidad
académica o derivados de convenios establecidos con otras Universidades o entidades
colaboradoras, estén cursando estudios en el Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”.

2. Para la realizacion de las practicas académicas externas extracurriculares los estudiantes
deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Estar matriculado en las titulaciones de Grado en Educacién Infantil o Grado en Educacion
Primaria en el Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”.

b) No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o entidad publica o
privada en la que se van a realizar las practicas, salvo autorizacion expresa de la Direccion
del Centro.

c) Tener el seguro académico establecido por la Universidad de Cérdoba.

Articulo 7. Derechos y deberes de los estudiantes en prdcticas

1. Durante la realizacion de las practicas académicas externas extracurriculares, los estudiantes tendran
los siguientes derechos:

a) A la tutela, durante el periodo de duracién de las practicas, por un profesor del Centro de
Magisterio “Sagrado Corazon” (tutor académico) y por un profesional (tutor profesional) que
preste servicios en la empresa, institucion o entidad donde se realicen las mismas.

b) Ala evaluacion de acuerdo con los criterios establecidos por la Universidad.
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c)

d)

e)

)

A la obtencion de un informe por parte de la entidad colaboradora donde ha realizado las
practicas académicas externas extracurriculares, referenciando la actividad desarrollada, su
duracién y su rendimiento.

A percibir, en los casos en que asi se estipule, la aportacién econémica de la entidad
colaboradora, en concepto de bolsa o ayuda al estudio, en cuyo caso se estara a lo
dispuesto en el Real Decreto 1493/2011, por el que se regulan los términos y las
condiciones de inclusidon en el Régimen General de la Seguridad Social de las personas que
participen en programas de formacion.

A la propiedad intelectual e industrial en los términos establecidos en la legislacion
reguladora de la materia.

A recibir, por parte de la entidad colaboradora, informacion de la normativa de seguridad y
prevencion de riesgos laborales.

A cumplir con su actividad académica, formativa y de representacién y participacion,
comunicado previamente con antelacién suficiente a la entidad colaboradora.

A disponer de los recursos necesarios para el acceso de los estudiantes con discapacidad a
la tutela, a la informacién, a la evaluaciéon y al propio desempefio de las practicas en
igualdad de condiciones.

A conciliar, en el caso de los estudiantes con discapacidad, la realizacion de las practicas
con aquellas actividades y situaciones personales derivadas o conectadas con la situacion
de discapacidad.

Aquellos otros derechos previstos en la normativa vigente y/o en los correspondientes
Convenios de Cooperacion Educativa suscritos por la Universidad y, en su caso, el Centro
de Magisterio “Sagrado Corazon”, con la entidad colaboradora.

2. Asimismo vy, durante la realizacion de las practicas académicas externas extracurriculares los

estudiantes

a)

b)

c)

d)

deberan atender al cumplimiento de los siguientes deberes:

Cumplir la normativa vigente relativa a practicas académicas externas extracurriculares
establecida en el presente Reglamento.

Conocer y cumplir el Proyecto Formativo de practicas académicas externas extracurriculares
siguiendo las indicaciones del tutor profesional-externo, asignado por la entidad colaboradora
bajo la supervision del tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazon”.

Mantener contacto con el tutor académico durante el desarrollo de las practicas,
comunicandole cualquier incidencia que pueda surgir, asi como hacer entrega de los
documentos de seguimiento, la memoria, trabajos académicos u otro tipo de actividades que
le sean requeridas.

Incorporarse a la entidad colaboradora en la fecha acordada, cumplir el horario previsto y
respetar las normas de funcionamiento, seguridad y prevenciéon de riesgos laborales de la
misma.

Desarrollar el Proyecto Formativo de practicas académicas externas extracurriculares y
cumplir las actividades acordadas con la entidad colaboradora conforme a las lineas
establecidas en el mismo.

Elaboracion de la memoria de practicas, del informe o en su caso, de los trabajos u

actividades académicas establecidas en el Proyecto Formativo de practicas académicas
externas extracurriculares.
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g) Guardar confidencialidad en relacion con la informacién interna de la entidad colaboradora y
guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante y finalizado el periodo de
practicas académicas externas extracurriculares.

h) Mostrar, en todo momento, una actitud respetuosa hacia la politica de la entidad
colaboradora, salvaguardando el buen nombre del Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”
y de la Universidad a la que pertenece.

i)  Cualquier otro deber previsto en los Convenios de Cooperacion Educativa suscritos por la
Universidad y por el Centro de Magisterio “Sagrado Corazén” con la entidad colaboradora.

Articulo 8. Tutores y seguimiento de la prdcticas extracurriculares

1. Para la realizacion de las practicas académicas externas extracurriculares los
estudiantes contaran con un tutor de la entidad colaboradora y un tutor académico del
Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”.

2. El tutor designado por la entidad colaboradora debera ser una persona vinculada a la
misma, con experiencia profesional y con los conocimientos necesarios para realizar una
tutela efectiva. No podra coincidir con la persona que desempefa las funciones de tutor
académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazon”.

3. La designacioén de tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazén” se hara
de acuerdo con los procedimientos establecidos por el equipo directivo y aprobados en
Junta de Centro. El tutor académico sera un profesor del Centro que imparta docencia
en la misma rama de conocimiento de la ensefanza cursada en las practicas.

4. Se facilitara, en su caso, a los tutores académicos y tutores profesionales externos de
estudiantes con discapacidad la informacion y la formacion necesaria para el desempeio
de sus funciones.

Articulo 9. Derechos y deberes del tutor profesional externo

1. Eltutor profesional-externo de la entidad colaboradora tendra los siguientes derechos:

a) A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas académicas externas
extracurriculares asi como del proyecto formativo de las mismas y de las condiciones de
su desarrollo.

b) Tener acceso al Centro de Magisterio “Sagrado Corazén” para obtener la informacion y el
apoyo necesarios para el cumplimiento de los fines propios de su funcién.

c) Al reconocimiento de su actividad colaboradora, por parte de la Universidad, en los
términos previstos en el Convenio de Cooperaciéon Educativa.

d) Aquellas otras consideraciones especificas que la Universidad pueda establecer.

2. Asimismo tendra los siguientes deberes:

a) Acoger al estudiante y organizar la actividad a desarrollar con arreglo a lo establecido en el
proyecto formativo.

b) Supervisar las actividades del alumnado en practicas académicas externas extracurriculares,
orientar y controlar el desarrollo de las mismas con una relacion basada en el respeto mutuo
y el compromiso con el aprendizaje.

c) Informar al estudiante de la organizacion y funcionamiento de la entidad colaboradora y de la
normativa de interés, especialmente la relativa a la seguridad y riesgos laborales.
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d)

¢)]

h)

)

k)

Coordinar, con el tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazoén”, el desarrollo
de las actividades establecidas en el convenio de cooperacion educativa, incluyendo
aquellas modificaciones del proyecto formativo de practicas académicas externas
extracurriculares que puedan ser necesarias para el desarrollo de las practicas, asi como, la
comunicacion y resolucién de posibles incidencias que pudieran surgir en el desarrollo de las
mismas y el control de permisos para la realizacion de examenes.

Emitir los informes, evaluaciones y observaciones de interés durante y al final del periodo de
practicas.

Proporcionar al estudiante la formacidon complementaria que precise para la realizacion de
las practicas académicas externas extracurriculares.

Proporcionar al alumnado los medios materiales indispensables para el desarrollo de la
practica.

Facilitar y estimular la aportacion de propuestas de innovacion, mejora y emprendimiento por
parte del estudiante.

Facilitar al tutor académico del Centro el acceso a la entidad colaboradora para el
cumplimiento de los fines propios de su funcién.

Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca del estudiante
como consecuencia de su actividad como tutor.

Prestar al alumnado, durante su estancia en la entidad colaboradora, ayuda para solucionar
las cuestiones de caracter profesional que pueda necesitar en el desempefo de las
actividades que realiza en la misma.

Articulo 10. Derechos y deberes del tutor académico del Centro

1. El tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazén” tendra los siguientes derechos:

a)

b)

a)

b)

c)

Al reconocimiento efectivo de su actividad académica en los términos que establezca la
Universidad y el Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”, de acuerdo con su normativa
interna.

A ser informado acerca de la normativa que regula las practicas académicas externas
extracurriculares asi como del Proyecto Formativo de Practicas Externas y de las
condiciones bajo las que se desarrollara la estancia del estudiante a tutelar.

Tener acceso a la entidad colaboradora para el cumplimiento de los fines propios de su
funcion.

Asimismo, tendra los siguientes deberes:

Velar por el normal desarrollo del Proyecto formativo de practicas académicas externas
extracurriculares, garantizando la compatibilidad del horario de realizacion de las practicas con
las obligaciones académicas, formativas y de representacion y participacion del alumnado.
Hacer un seguimiento efectivo de las practicas académicas externas extracurriculares
coordinandose para ello con el tutor profesional-externo de la entidad colaboradora y vistos, en
su caso, los informes de seguimiento.

Autorizar las modificaciones que se produzcan en el Proyecto formativo.
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d)

e)

f)

Llevar a cabo el proceso evaluador de las practicas del alumnado tutelado de acuerdo con lo que
se establece en el Plan de Estudios y en el proyecto formativo de practicas académicas externas
extracurriculares.

Guardar confidencialidad en relacién con cualquier informacién que conozca como consecuencia
de su actividad como tutor académico del Centro.

Informar al Coordinador de practicas académicas externas del Centro de Magisterio “Sagrado
Corazon” de las posibles incidencias que puedan ocurrir.

Supervisar, y en su caso solicitar, la adecuada disposicion de los recursos de apoyo necesarios
para asegurar que los estudiantes con discapacidad realicen sus practicas en condiciones de
igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad universal.

Articulo 11. Evaluacion de las Practicas

1. Evaluacioén del tutor profesional-externo de la entidad colaboradora

a) El tutor profesional externo de la entidad colaboradora realizara y remitira al tutor académico
del Centro un informe de evaluacién final de las practicas académicas externas
extracurriculares, que recogera las horas realizadas por el estudiante, en el cual debera
valorar el grado de adquisicidon de las competencias, previstas en el Proyecto formativo..

b) Una vez finalizado el periodo de duraciéon de las practicas, tendra que cumplimentar el
procedimiento para la evaluacion de las practicas académicas externas extracurriculares (P-
6.111) que establece el Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos de Grado del Centro de
Magisterio “Sagrado Corazén”, adscrito a la Universidad de Cérdoba.

2. Evaluacién del tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”

El tutor académico del Centro de Magisterio “Sagrado Corazén”, evaluara las practicas
desarrolladas de conformidad con los procedimientos que establezca la Universidad,
cumplimentando el correspondiente informe de valoracion.

Una vez finalizado el periodo de duraciéon de las practicas, tendra que cumplimentar el
procedimiento para la evaluacion de las practicas externas (P-6.11) que establece el Sistema
de Garantia de Calidad de los Titulos de Grado del Centro de Magisterio “Sagrado Corazon”,
adscrito a la Universidad de Cordoba.

3. Evaluacioén del alumnado

a) El estudiante una vez finalizado el periodo de duraciéon de las practicas, tendra que
cumplimentar el procedimiento para la evaluacion de las practicas externas (P-6.IV) que
establece el Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos de Grado del Centro de
Magisterio “Sagrado Corazoén”, adscrito a la Universidad de Cérdoba.

Articulo 12. Reconocimiento académico y acreditacion

1.

El reconocimiento académico de las practicas académicas externas extracurriculares se realizara
segun las normas y procedimientos establecidos por la Universidad y el Centro de Magisterio
“Sagrado Corazon”, de acuerdo con su normativa interna.

Finalizadas las practicas académicas externas extracurriculares, el tutor académico del Centro
de Magisterio “Sagrado Corazéon” emitira un documento acreditativo de las mismas, que
contendra, al menos, los siguientes aspectos:

a) Titular del documento.
b) Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas académicas externas
extracurriculares.
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c) Descripcion de la practica especificando su duracién y fechas de realizacion.

d) Actividades realizadas.

e) Aquellos otros aspectos que la Universidad considere convenientes o de interés para
el alumnado.

3. El Centro pretendera que el modelo de documento acreditativo de las practicas externas facilite
la comunicacion con las entidades colaboradoras y favorezca la movilidad internacional de los
estudiantes mediante la adopciéon de un formato similar al utilizado para los programas de
movilidad europeos.

4. EI Suplemento Europeo al Titulo recogera las practicas académicas externas extracurriculares
realizadas en la forma en que reglamentariamente se establezca.

Articulo 13. Garantia de Calidad de las practicas externas

La Comision de practicas externas velara por el cumplimiento de los procedimientos establecidos
en el Sistema de Garantia de calidad de los Titulos de Grado del Centro de Magisterio “Sagrado
Corazén” y colaborara con la Unidad de Garantia de Calidad para el seguimiento y mejora de las
practicas.

Disposicién adicional primera

En lo no previsto por este reglamento se aplicara lo dispuesto en el Real Decreto 1791/2010, de
30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario y al Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece la ordenacion de las ensefanzas universitarias
oficiales, la normativa de la Universidad de Cérdoba y la del Centro de Magisterio “Sagrado Corazon”.

Disposicion adicional segunda

Todas las referencias a cargos o personas expresadas en este Reglamento en masculino
genérico, deben entenderse aplicables a mujeres y hombres.
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