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1. INTRODUCCIÓN 
 
Este documento es una guía de uso de cómo solicitar una línea de trabajo fin de grado en 
las titulaciones de Grado en Educación Infantil y Grado en Educación Primaria que se 
imparten en nuestro Centro, accesible desde el Sistema Integral de Gestión Académica de 
la Universidad de Córdoba (SIGMA). 

 

http://www.uco.es/gestion/sigma/  

2. GESTIÓN 

                                   ACCESO AL SISTEMA 

 
 
Para poder realizar la gestión, el estudiante deberá conectarse al sistema utilizando 
su cuenta de usuario de la universidad 

 
En esta primera pantalla, el estudiante tendrá que seleccionar la operación a realizar, en este caso 
al tratarse de la solicitud de la línea de trabajo fin de grado, seleccionará Trab. Fin de Estudios y Pr. 
Empresa 

 

 

 

http://www.uco.es/gestion/sigma/
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Dentro de ese apartado pulsamos en inscripción   

 
 

Después en el desplegable Inscripción alumno 
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Y nos aparecerá la siguiente pantalla 
 

 

 
 
 
Cumplimentamos los tres primeros campos que en ella se nos pide:  
 
Tipo de asignatura: 19. Trabajo Fin de Grado  
Curso Académico: 2024/2025 
Convocatoria: Según el desplegable que aparece. 
 

Grado en Educación Infantil Grado en Educación Primaria 

911. Convocatoria TFG Grado Infantil 
Curso 2024/2025 DICIEMBRE 

912. Convocatoria TFG Grado 
Primaria Curso 2024/2025 
DICIEMBRE 
 

 
IMPORTANTE: Las ofertas están realizadas por Grados. No podrán solicitar 
plazas de otros grados. 
 

A  
A continuación pulsamos aceptar 
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A continuación, nos abrirá una pantalla donde aparecen una serie de desplegables como 
Expediente, Convocatoria, Opciones Seleccionadas que debe estar vacío y Listado de 
Ofertas. 

 

 

 

 
Al final de esta página veremos el listado de ofertas disponibles para dicha convocatoria (tutores o tutoras). 
Para consultar las líneas ofertadas por cada tutor o tutora debemos pinchar en el nombre Líneas Prof……… 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
 



 

MANUAL  
SOLICITUD LINEAS DE TRABAJO FIN DE GRADO 

 

 
 
 

 Nos saldrá la siguiente pantalla con los datos del tutor. En el campo descripción podremos ver las 
líneas temáticas ofertadas y en campo Número de plazas nos indicará las plazas disponibles.  
Una vez visualizada la información pinchamos en el botón cerrar para continuar. 

 
 
Volvemos a la pantalla anterior y en el botón + iremos escogiendo por orden de preferencia 6 tutores como 
máximo y 4 como mínimo. 
 
 



 

MANUAL  
SOLICITUD LINEAS DE TRABAJO FIN DE GRADO 

 

 
 

Una vez se van escogiendo los tutores en la parte de arriba se colocarán según el orden 
elegido.  

 
 
Si deseamos cambiar el orden antes de grabar podemos mover el orden del profesorado 
arrastrando con el ratón el profesor deseado y subirlo o bajarlo en el orden que 
deseamos. También se puede eliminar un tutor escogido pinchando en el botón X 

 
 

 

Una vez que haya finalizado con el orden deseado debe pinchar en el botón aceptar.  
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Nos saldrá esta pantalla en la que nos indica que se ha realizado la inscripción a las ofertas indicadas y nos pregunta si 
deseamos generar el resguardo. Si le damos al botón volver, podremos modificar nuevamente la solicitud y si le damos 
al botón aceptar nos saldrá el documento en PDF. 

 
  
Al aceptar nos sale la siguiente pantalla 
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Mientras el plazo esté abierto, el alumnado puede modificar la solicitud de inscripción. Para ello debe entrar 
nuevamente como si hiciera una nueva solicitud de inscripción y en la parte baja de la pantalla le saldrá la 
convocatoria ya inscrita y pulsando sobre ella podrá entrar y modificarla pulsando sobre la flecha. 
 

 
 
A partir del 8 de enero, el alumno podrá consultar el/la tutor/a asignado en el apartado ASIGNACIÓN 
 
A partir de ese momento el alumnado podrá acceder al ESPACIO ALUMNO, nuevo espacio para la 
gestión del TFG, podrás consultar su manual en el siguiente enlace  

https://prezi.com/view/xsB4sKoYVOgMrwjbJXvG/

