Biblioteca Universitaria de Cérdoba

¢,Qué es una referencia?

Es una descripcion sucinta y estructurada de un documento. La referencia
identifica de forma inequivoca el documento en cuestion, informandonos de
algunas de sus caracteristicas fundamentales, por ejemplo: autor, titulo, fecha,
editorial, lugar, URL, paginas, formato, etc :

= PEREZ GARCIA, R. 1988. La quimica del agua. 32 ed. Madrid:
Alianza Editorial.

Recomendamos:

Las recomendaciones que a continuacion ofrecemos se basan en la
norma internacional ISO 690. Se pueden seguir con caracter general
siempre que no debamos someternos a otras mas especificas.

Es importante tener en cuenta que vamos a tratar tanto de documentos
impresos como de los digitales, electronicos, disponibles en internet,
etc.

Existen muchos mas tipos de documentos (patentes, congresos,
informes y normas técnicas, etc), pero hemos hecho una seleccion de
los mas utilizados en los primeros cursos de la formacion universitaria.

Los elementos opcionales en los modelos de las referencias los
escribimos en naranja.

Libros v similares

APELLIDO, Nombre del autor o bien nombre de la ENTIDAD. Afio. Titulo en
cursiva: subtitulo en cursiva. Otros responsables. Edicién si no es 12. Lugar de
publicacion: editorial. Coleccion, n°. Numero ISBN.

| STIEGER, J.P. 1983. Wittgenstein. Translated from the German by
H. Jones. London: Wiley & Sons.

| GOBERNA, M.A. [et al.] 2000. Algebra y fundamentos: una
introduccion. Barcelona: Ariel. ISBN 84-344-8026-3.

| REAL ACADEMIA ESPANOLA. 1999. Ortografia de la lengua
espafiola. Madrid: Espasa. Estudios linguisticos, 12.


http://www.iso.org/iso/catalogue_detail.htm?csnumber=43320

B STAHL, D. (ed.) 1995. Abreviations dictionary. 9th. ed. revised by K.
Kerchelich. Oxford: CRC Press.

Libros electrénicos v publicaciones online similares

APELLIDO, Nombre del autor o bien Nombre de la ENTIDAD. Afio. Titulo en
cursiva: subtitulo [tipo de soporte]. Otros responsables. Edicion si no es 12.
Lugar de publicacion: editorial, fecha de actualizacién o revisiéon si consta.
[Fecha de consulta]. Coleccion, n°. Caracteristicas técnicas. Numero ISBN o
DOI. Disponibilidad y acceso.

| STEELE, H. 2003. Easy Microsoft Office Word 2003 [en linea].
Indianapolis: Que. [Consulta: 20 de agosto de 2009]. Texto en HTML.
Disponible en:
http://proquestcombo.safaribooksonline.com/0789735997?uicode=unic
an.es.

CROW, R. 2009. Income models for open access: an overview of
current practice [en linea]. Washington: Scholarly Publishing &
Academic Resources Coalition. [Consulta: 20 de septiembre de 2009].
Disponible en http://www.arl.org/sparc/publisher/incomemodels/.

CALDERON DE LA BARCA, P. 2006. Life is a Dream [en lineal].
Translated by Edward Fitzgerald. Proyecto Gutenberg. [Consulta: 20 de
agosto de 2009]. Formato de texto plano, 132 Kb. Disponible en:
http://www.gutenberg.org/files/2587/2587 .txt.

Revistas

Son publicaciones cuyas partes (volumenes, numeros, fasciculos,...) aparecen
de manera periddica o formando en todo caso una serie continuada. Pueden
ser impresas o digitales, en linea. Aunque no es nada frecuente, podemos
tener que citar una revista entera como tal, o un nimero completo de una
revista.

Titulo de la revista en cursiva. [Tipo de soporte si no es impresa]. Afio (de
comienzo o intervalo). [Fecha de consulta si es en linea]. Numeracion
si citamos un nimero o fasciculo sélo. Niumero ISSN. Disponibilidad y acceso
si es en linea.

Una revista que se publicé entre 1891 y 1950:
| Annales de Geographie: Bulletin de la Société de Geographie.

1891-1950. Paris: A. Colin. ISSN 0003-4010

Una revista que empez6 a publicarse en 1980 y sigue apareciendo:


http://proquestcombo.safaribooksonline.com/0789735997?uicode=unican.es
http://proquestcombo.safaribooksonline.com/0789735997?uicode=unican.es
http://www.arl.org/sparc/publisher/incomemodels/
http://www.gutenberg.org/files/2587/2587.txt

British Journal of Sociology of Education. 1980-- . Taylor &
Francis. ISSN 0142-5692.

Una revista de la que citamos todo un numero:

Papeles de economia espafiola. 2004. N° 100, fasc. 2. ISSN
0210-9107.

Una revista electronica:

Journal of chemical and engineering data [en linea] 1956-- .
American Chemical Assoc. [Consulta: 20 agosto 2009]. ISSN 1520-
5134. Disponible en http://pubs.acs.org/journal/jceaax .

Articulos de revista impresa

APELLIDO, Nombre del autor; otros autores hasta tres. Afo. Titulo del articulo.
Titulo de la revista en cursiva, volumen (nimero), pagina inicial-pagina final.
NUmero ISSN.

PRINS, P.J.M; OLLENDICK, T.H. 2003. Cognitive Change and
Enhanced Coping: Missing Mediational Links in Cognitive Behavior
Therapy with Anxiety-Disordered Children. Clinical Child and Family
Psychology Review, 6(2), 87-105. ISSN 1573-2827.

KNOPS, J.M.H. [et al.] 2002. Effects of plant species richness on
invasion dynamics, disease outbreaks, insect abundances and diversity.
Ecology Letters, 2(5), 286-293. ISSN 1461-023X.

BALLOU, R.; LACROIX, C. 2009. Liguidos y hielos de espin.
Investigacion y ciencia, 391, 53-61. ISSN 0210-136X.

Articulos de revista digital en linea

APELLIDO, Nombre del autor; otros autores hasta tres. Afio. Titulo del articulo.
Titulo de la revista en cursiva [tipo de soporte], volumen (nimero), pagina
inicial-pagina final. [Fecha de consulta si es en linea]. Nimero ISSN.
Disponibilidad y acceso.

SZYMANSKY, S. 1997. Magnetic Equivalence between Nuclei of Spin
Greater than ¥z in Presence of Relaxation. Journal of Magnetic
Resonance [en linea], 127(2), 199-205. [Consulta: 20 agosto 2009]. ISSN
1090-7807. Disponible en: http://dx.doi.org/10.1006/jmre.1997.1203.

BENEDICTO GRACIA, E. 2006. Documentos acerca del
funcionamiento del sistema de insaculacién en la aljama judia de Huesca


http://pubs.acs.org/journal/jceaax
http://dx.doi.org/10.1006/jmre.1997.1203

(siglo XV). Sefarad [en linea], 66(2), 309-344. [Consulta 20 agosto 2009].
ISSN 1988-320X. Disponible en: doi:10.3989/sefarad.2006.v66.i2.413

Audiovisuales

Nos referimos a grabaciones sonoras, videos, peliculas, emisiones de radio o
TV, etc. Con frecuencia son el resultado colectivo de muchos creadores y
responsables y el primer elemento de la referencia es el titulo de la obra.
Suele convenir dar los requisitos técnicos del documento y a veces fechas
de emision.

Titulo en cursiva. Afo. [Tipo de soporte]. Otros responsables. Lugar de
publicacién: editorial o distribuidor. Coleccion, n°. Caracteristicas técnicas.

La increible maquina del cuerpo humano. 2008. [DVD video].
Producida y dirigida por Chad Cohen, Arthur F. Binkowski. National
Geographic TV. 90 min., versiones en espafiol y en inglés.

Los cuatro jinetes de Africa. 2000. [Videocasete]. Madrid: RTVE. En
Portada, 20-04-2000. VHS, 50 min.

MOZART, W.A. 2003. Conciertos para piano 21 y 26 [registro sonoro
en CD]. Maria-Joao Pires, piano; Orchestre de la Fondation Gulbenkian
de Lisbonne. Madrid: Warner Music. Grabaciones de 2000. 1 disco
compacto, 70 min.

La huelga. 1995. [Videocasete]. Direction, Sergei Eisenstein;
screenplay editor, V. Pletnyor. Valladolid: Divisa. Realizada en 1925.

Sitios web v similares

APELLIDO, Nombre del autor o Nombre de la entidad. Afo. Titulo en cursiva:
subtitulo [tipo de soporte]. Otros responsables. Lugar de publicacion: editorial,
fecha de actualizacion o revision si consta. [Fecha de consulta]. Requisitos
técnicos. Numero de identificacién. Disponibilidad y acceso.

|

= INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA. 2009. Instituto Nacional de
estadistica [sitio web]. Madrid: INE. [Consulta: 20 agosto 2009].
Disponible en: http://www.ine.es/

m Climate feedback: The Climate Change Blog. [Blog]. [London]:
Nature.com. [Consulta: 20 agosto 2009]. Disponible en:
http://blogs.nature.com/climatefeedback/


http://www.ine.es/
http://blogs.nature.com/climatefeedback/

Legislacion

Cuando tenemos que redactar la referencia de una ley, decreto, ordenanza
municipal, orden ministerial, resolucion o cualquier clase de disposicién
normativa el primer elemento es la jurisdiccién geogréfica donde es de
aplicacion, un pais, region, municipio, etc.

°JURISDICCION. Afio. Titulo normalizado con el nimero, tipo y fecha de
promulgacion de la disposicion normativa. Publicacion oficial donde se
anuncio, fecha, numero, pagina inicial-pagina final. [U otra publicacion que la
recogel].

{5

CANTABRIA. 2006. Decreto 82/2006, de 13 de julio, por el que se
regula el régimen juridico y el procedimiento de otorgamiento de
autorizaciones en los puertos de Cantabria. Boletin Oficial de
Cantabria, 18 de julio de 2006, 138, pp. 8919-8923.

ESPANA. 2006. Ley 23/2006, de 7 de julio, por la que se modifica el
texto refundido de la Ley de Propiedad Intelectual, aprobado por el
Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril. Boletin Oficial del
Estado, 8 de julio de 2006, 162, pp. 25561-25572.

ESPANA. 2004. Cadigo penal: ley organica 10/1995, de 23 de

noviembre. Edicion preparada por Enrique Gimbernat Ordeig, con la
colaboracién de Esteban Mestre Delgado. 10% ed. Madrid: Tecnos.

e CoOmo ordenar las referencias

El conjunto de la bibliografia debe ser coherente y claro. En su presentacion se
debe tener en cuenta, en primer lugar, c6mo ordenar las referencias.

| 4

| 4

la lista debe de ser ordenada alfabéticamente por el primer
elemento de la referencia (apellido, entidad o titulo).

Si el primer elemento (autor, titulo, etc.) es el mismo, las referencias
se disponen por orden cronoldgico, esto es, por el segundo elemento
de la clave, que es la fecha.

Las referencias que empiezan por el mismo autor se ordenan asi:
primero las que llevan el autor solo, luego las que llevan dos, después
las de tres y finalmente las que tienen multiples autores (et al.)

Varias obras de un autor o grupo de autores con el mismo afo de
publicacion se ordenan por el titulo, y se afiade a la fecha la letra que
marca el orden (1997a, 1997b, 1997c¢), ordenandose en consecuencia.



10.

11.

12.

Cuando alguien ha sido editor, compilador o director de obras, éstas
se ordenan después de aquellas en las que ha ejercido de autor. El
orden sera alfabético por abreviatura de la funcién (ed., comp., dir.)

Algunas pautas y orientaciones generales:

Mas importante que seguir puntillosamente unas normas bibliogréficas es
que todas las referencias de un trabajo sean consistentes unas con otras en
cuanto a su redaccion. (Y si recibimos instrucciones especificas de un
profesor, editor, etc., respetarlas, por supuesto).

Debemos determinar si citamos un documento completo (por ejemplo, un
libro) o una parte del mismo (por ejemplo, un capitulo de un autor especifico),
segun el uso que hayamos hecho de la informacion ajena en nuestro texto. Si
la parte usada tiene entidad propia (autores, etc.) es preferible citarla como tal.

Conviene tomar los datos de la referencia del propio documento citado. Los
que no figuren en el documento, pero conozcamos y debamos afiadir, los
redactamos entre corchetes: [...]. Si carecemos de un dato en principio
obligatorio y no podemos averiguarlo, lo omitimos.

Para identificar mejor los documentos conviene usar codigos numeéricos
normalizados como el ISBN, el ISSN y el DOI

Los documentos en linea pueden cambiar, por lo que debemos consignar la
localizacién especifica en internet y la fecha en la que los hemos consultado.
Es preferible dar siempre una localizacién permanente, como la que se basa
en el DOI, que una URL inestable o dindmica.

Si el documento tiene hasta tres autores, se enumeran todos como primer
elemento de la referencia. Si son mas de tres, transcribimos el primero
seguido de la expresion [et al.] (y otros), aunque podrian transcribirse todos si
hay razones para ello.

Si el documento no tiene autores personales ni entidades responsables de
su creacion el primer elemento de la referencia es el titulo.

Si la responsabilidad principal del documento no es autoria, sino edicion,
coordinacion, revisién, direccion, etc, se indica con abreviaturas (ed.), (coord.),
(rev.), (dir.), etc.

Los documentos de un mismo autor publicados el mismo afio los
diferenciamos afiadiendo a la fecha una letra mindscula consecutiva (1992a,
1992b, 1992c, etc.) igual que en la clave autor-fecha.

Debemos redactar las referencias de forma tan sucinta como permita la
identificacion segura de los documentos y de manera consistente en cuanto a
Su aspecto o presentacion.

Las referencias se escriben en el idioma del documento (excepto las notas
o las interpolaciones [...]), respetando la ortografia del idioma en cuanto a uso
de mayusculas, mindsculas, signos, etc.

Los nombres de pila de los autores pueden transcribirse desarrollados, si se
desea. Los apellidos podrian también no ponerse con todas las letras en
mayuscula.


http://www.buc.unican.es/Servicios/formacion/CITAR/PAG5.htm
http://www.buc.unican.es/Servicios/formacion/CITAR/PAG5.htm

e A modo de glosario

Bibliografia: Conjunto ordenado de referencias bibliogréficas que identifican
los documentos citados en un texto, articulo, trabajo, estudio o informe,
colocada al final del mismo. A veces una bibliografia retne referencias de
documentos que tratan sobre un tema o materia, sin estar citados.

Cita: Es la remisién, llamada o vinculo que establecemos en un texto a ideas,
frases o documentos ajenos, de modo que enviamos al lector a la fuente de
donde tomamos informacion prestada. Puede hacerse mediante nimeros,
asteriscos, notas, claves entre paréntesis, cualquier forma de remitir al
documento citado, con o sin reproduccién de fragmentos literales.

Digitales: Documentos grabados y publicados en soportes electrénicos, en
linea, en discos, etc.

Documento: Registro, grabacion o paquete fisico de informacion organizada
para su conservacion, para su transmisién a algunas personas o para su
difusién publica. Por ejemplo: un mapa, un libro, una pagina web, un disco
compacto musical, una tesis doctoral, un informe técnico, etc.

DOI: Digital Object Identifier, codigo de objetos digitales que identifica
univocamente un documento en internet, permitiendo localizarlo de manera
permanente en la red a través del DOI System y construir hipervinculos
estables yuxtaponiendo a la direccion http://dx.doi.org/ el DOI del documento
(en vez de usar la URL, muchas veces inestable o dinamica). Por ejemplo:
http://dx.doi.org/10.1007/s00535-007-2039-7.

Edicién: 1) Cada una de las versiones diferentes, alternativas o sucesivas, de
un documento (“32 edicion”, “ed. corregida y aumentada”, “edicién electrénica”,
etc.); 2) actividad de reunir, seleccionar, supervisar, anotar, corregir, comentar
o coordinar textos de otros autores destinados a la publicacion; 3) en espafiol
también se usa de forma algo equivoca para "publicaciéon”, “publicar”, etc. (en
CITAR lo evitamos, llamando en todo caso “editorial” a la entidad

“publicadora”).

Fuente: En este tutorial lamamos asi a los documentos de los que se toma
prestada informacién de alguna manera (fragmento literal, parafrasis, etc.) y
gue por tanto deben ser citados.

Impresos: Documentos grabados y publicados mediante técnicas de
impresion en papel.

ISO: International Standards Organization. Es un organismo que emite
estandares técnicos, como 1SO 690.


http://www.doi.org/
http://dx.doi.org/
http://dx.doi.org/10.1007/s00535-007-2039-7
http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetopac?ACC=DOSEARCH&xsqf99=305220.titn.

ISBN: International Standard Book Number, codigo numérico internacional
normalizado que identifica los libros y documentos similares. En su version
actual consta de trece digitos en cinco grupos.

ISSN: International Standard Serial Number, codigo numérico internacional
normalizado que identifica las publicaciones en serie, revistas, anuarios, etc.
Consta de ocho digitos en dos grupos.

Publicacion: Documento o conjunto o sistema de documentos dados a
conocer por algun medio o en algun soporte al conjunto de la sociedad. Por
ejemplo: una revista cientifica, una novela, un mapa topogréfico del I.G.N., una
pagina web, un disco compacto musical, etc. También se llama “publicacién” a
la actividad de hacer publicos estos documentos, aunque en espafiol a veces
se emplea para ello de manera equivoca el concepto de “editar” (lo que
evitamos en CITAR).

Plagio: Copiar en lo sustancial obras ajenas, dandolas como propias (R.A.E.)
Mediante el plagio se copian datos, frases, fragmentos o ideas no literales de
un documento de otro autor, sin decirlo, sin citar la fuente, por afan de engafiar
0 por descuido.

Referencia: Descripcion sucinta y estructurada de un documento, que lo
identifica de forma inequivoca, informando de algunos de sus rasgos
fundamentales: autor, titulo, editorial, fecha, URL, formato, extension,
localizacion, etc.

URL: Uniform Resource Locator, localizador uniforme de recurso en internet, o
sea, localizacion o direccién de un sitio web, una pagina web o un documento
disponible en internet. Como muchas veces es inestable o dinamica, para
muchos documentos es mas til el DOIL.
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Publishers. <Disponible en la BUC>


http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetopac?ACC=DOSEARCH&xsqf99=268947.titn.
http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetopac?ACC=DOSEARCH&xsqf99=267201.titn.
http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetopac?ACC=DOSEARCH&xsqf99=293873.titn.
http://catalogo.unican.es/cgi-bin/abnetopac?ACC=DOSEARCH&xsqf99=255746.titn.

CLANCHY, J; BALLARD, B. 2000. Cémo se hace un trabajo académico:
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